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OBJETIVO

Oriental a las familias acerca de los momentos de ingreso de personas ajenas al jardin infantil y el
protocolo que se debe de llevar a cabo en la institucion con el cual lo conozca con la perfeccion posible

METODOLOGIA

Se realiz6 con las familias una actividad explicativa por medio de una charla y cartelera explicandoles
que se realiza en el momento de ingreso de personas ajenas al jardin, el objetivo es resaltar la
importancia de esta y que puedan reconocer estos elementos peligrosos.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 7:00am del dia 28 de agosto del 2024 se socializa a las familias los protocolos en caso de
presentarse un momento de ingreso de personas ajenas al jardin.

Te explicamos qué se debe tener en cuenta y como saber actuar en esa situacion.

Seleccionar la(s) persona(s) del talento humano que va(n) a asumir el rol de velar por la seguridad ¢
las nifias y los nifios, durante el ingreso de personas ajenas al jardin infantil (Por ejemplo, visitas ¢
entidades de control, visitas de familias interesadas, personal de las empresas de servicios publicos g
requieren verificar instalaciones, mediciones, entre otras situaciones).

Socializar con todo su equipo de trabajo el rol de la persona seleccionada y la importancia de dicho
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3 Contar con una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantil, en la que le soa posible regsifar eacos
Casos excepconales en los que ingresa personal ajeno al talento humano del jardininfantl en esta ficna
se dede consignar la siguiente informacion

« Fechay Hora Ingreso (Dia-Mes-Afo-Hora)

=« Nombre y Apellido de cada visitante.

» Documento de identificacion.

» Descnpcion del motivo de ingreso

e Hora de salida.

+ Firma de la persona visitante.

« Firma de quién registra el evento.

« Diligenciar la ficha ‘Ingreso visitantes al jardin infantil’,

4. Solicitar a cada visitante, antes de permitirle su ingreso, algun documento de identificacion (came,
autonzacion, certificacion, entre otras) que permita verificar la informaciodn diligenciada y que serd devueito
al momento de salir del jardin infantil, en caso de no entregar alguna documentacion se requiera confirmar
con la entidad en la que esta en misidn.

S. En caso de autorizar el ingreso de la persona visitante, verificar previamente que la(s) persona(s)
destinada(s) para hacer el acompafiamiento a las nifias y los nifios en el jardin infantil se encuentra(n)
presente(s) en ese momento, y asumira(n) permanentemente dicho rol durante la estadia del visitante

6. Informar a la persona encargada de recibir al visitante, quien debera prestar acompafamiento
permanente durante la estadia del visitante.

7. Bajo ninguna circunstancia permitir que un visitante permanezca en cualquiera de las instalaciones del
jardin infantil sin acompanamiento de la persona designada.

8. En el momento de la salida del personal ajeno al jardin infantil, verificar conjuntamente con la(s)
persona(s) que asume(n) el rol de acomparfiamiento con las nifias y los niflos, que todo se encuentra en
condiciones normales.

9. En caso de presentarse alguna anomalla, se debe hacer uso de las rutas de atencion definidas por el
jardin infantil dependiendo de la situacién.
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Se dieron a conocer los protocolos a las familias para que tengan conocimiento de lo que se hace on 6!
momento de ingreso de personas ajenas al jardin infantil y como actuar frente a una situacion

ASISTENTES
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